Guatemala 30 de agosto de 2019

Licenciado:

Geovany Daniel Noriega Salazar
Vice-Ministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado Noriega:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actxvsdades mensua%es cenforme alo estipuiado en el Contrate Administrativo

51 : 119 _aprobado mediante el Acuerdo
119 Corresponcizente al periodo del 01 al 31 de agosto del

presente afio y para ei cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie

Actividades realizadas:;

a)

g)

Apoyar en la realizacién de las actividades del festival este es mi canto y la
entrega de la orden Ixim.

Apoyar en la elaboracién de documentos administrativos.

Apoyar para elaborar calendarizacién de actividades y entregarlas a la delegacién
de planificacién.

Apoyar a realizar la reprogramacién de metas fisicas y ejecucién de las mismas en

el sistema SIGES.

Apoyar en las modificaciones presupuestarias que se realizan para ajustes v
apoyo a actividades.

Apoyar en el control de los gastos realizados por las actividades que se

desarrollan durante el mes conforme el plan operativo anual.

Apoyar en las operaciones administrativas y financieras que surgen por las
actividades de la Direcci6n de Diversidad.




Resultados obtenidos:

a) Se logré la realizacién del evento del festival este es mi canto con la entrega de las
comisiones atendidas.

b} Se Logré la elaboracion de las matrices del POA, oficios, formularios documentos
solicitados por presupuestos y compras y otros documentos para la realizacién de los
procesos administratives.

¢} Se logré la entrega de, elaboracién de formularios, ingreso de pre ordenes, apoyo
en la realizacién de comprobantes de metas fisicas ejecutadas y reprogramadas para
mes de julio.

d) Se logré la entrega de la ejecucion de metas ffsicas.

e) Se logré entrega de comprobantes siges intras 1y 2 para modificaciones
presupuestarias.

f} Selogré la el control de los gastos en las ejecuciones de las actividades y se planteo
solucién a los problemas de falta de presupuestos asignados a actividades que
requirieron atencién.

g} Se logré la integracién de cuentas para la gestién oportuna de los recursos
econdmicos que son requeridos para la ejecucién actual, con los que cuenta la
Direccién de Diversidad.
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